[bookmark: _Hlk200032071]








[bookmark: _Hlk200100724]	3. แบบฟอร์มบันทึกข้อความใช้สำหรับการยืมเงิน
          เดินทางไปราชการ 











[bookmark: _Hlk200101013]	

1.บันทึกขออนุมัติยืมเงิน

[image: ]                           บันทึกข้อความ
[bookmark: _Hlk198887630]ส่วนราชการ  สำนักปลัดเทศบาล  งานสวัสดิการการสังคม				   	
ที่  พท  55901/664				  วันที่   1  พฤศจิกายน   2567		
[bookmark: _Hlk198542981][bookmark: _Hlk198889050]เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                       .
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
[bookmark: _Hlk214441008]1. เรื่องเดิม
[bookmark: _Hlk200548961][bookmark: _Hlk200528655]	    ตามที่เทศบาลตำบลคลองทรายขาว  ได้ตั้งงบประมาณไว้ในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 2568  หน้า  172  แผนงาน สังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  งบดำเนินงาน  หมวดใช้สอย ประเภทรายจ่าย เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายอื่นๆ  รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตั้งไว้  35,000 บาท  เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร  เช่น  ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ค่าพาหนะ   ค่าเช่าที่พัก  ค่าธรรมในการใช้สนามบิน ฯลฯ  (สำนักปลัดเทศบาล)  เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ. 2555  แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน  งบประมาณคงเหลือ  11,900 บาท   
		2. ข้อเท็จจริง
[bookmark: _Hlk200529403][bookmark: _Hlk200541429][bookmark: _Hlk200540991][bookmark: _Hlk200529428][bookmark: _Hlk200541642]    	ด้วย ข้าพเจ้า นายธวัช พานุรัตน์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ  สังกัดสำนักปลัดเทศบาล (งานสวัสดิการสังคม)  มีความประสงค์ขอยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เพื่อใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตร  “การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่ไม่ถูกต้อง          และเตรียมความพร้อมเป็นหน่วยรับงบประมาณตรงจากสำนักงบประมาณ  ในรุ่นที่ 3 ระหว่างวันที่  8 - 10 พฤศจิกายน  256๗  ณ โรงแรมรอยัล ซิตี้ บางพลัด  กรุงเทพมหานคร  ดังรายการต่อไปนี้
	1) ค่าเบี้ยเลี้ยง				เป็นเงิน      880        บาท
	2) ค่าพาหนะ ไป - กลับ			เป็นเงิน   4,511.80   บาท
    3) ค่าที่พัก (เหมาจ่าย) จำนวน  4  คืน	          เป็นเงิน   3,200        บาท 
                                    	                รวมเป็นเงิน   8,591.80   บาท  
		3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการ
		    3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่าย การฝากเงิน การเก็บ     รักษาเงิน  และตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 ข้อ 90 			 
[bookmark: _Hlk214441075]  			4. ข้อเสนอ/พิจารณา
[bookmark: _Hlk200530154][bookmark: _Hlk200541030][bookmark: _Hlk198889870] 	 	    เห็นควรพิจารณาอนุมัติให้  นายธวัช พานุรัตน์   ยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง         ไปราชการ ตามรายการดังกล่าวข้างต้น  เป็นเงิน  8,591.80  บาท (แปดพันห้าร้อยเก้าสิบเอ็ดบาทแปด   สิบสตางค์)                                                
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา     
	
[bookmark: _Hlk200548518]					 ลงชื่อ				      ผู้ยืม				                                               (นายธวัช พานุรัตน์)
		    				 นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ
/ความเห็น …
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	[bookmark: _Hlk200529864]ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
.................................................................................
.................................................................................

(ลงชื่อ).....................................................................  
                   (นายดนรีด  หวังขวัญ)                                    
               หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล                                           
	ความเห็นปลัดเทศบาล
................................................................................
................................................................................

 (ลงชื่อ)...................................................................  
             (นางสาวกัญณภัทร  แก้วกล้ำ)
                         ปลัดเทศบาล

	ความเห็นนายกเทศมนตรี
      [image: ]  อนุมัติ
      [image: ]  ไม่อนุมัติ…………………………………………

             (ลงชื่อ)...................................................................  
                                (นายนฤมิต  เส็นบัตร)
                       นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว          






















	


2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินยืม

[image: ]
                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักปลัดเทศบาล  งานธุรการ					
ที่  พท  55901/				  วันที่          พฤศจิกายน   2567		
[bookmark: _Hlk198889996][bookmark: _Hlk200544991]เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                              ..
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
[bookmark: _Hlk200027116][bookmark: _Hlk200545051][bookmark: _Hlk200543268][bookmark: _Hlk198890844][bookmark: _Hlk200543307][bookmark: _Hlk200543353]		ตามบันทึกข้อความสำนักปลัดเทศบาล ที่ พท 55901/664 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 เรื่อง ขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และสัญญาเงินยืม เลขที่ B000…./2568  ลงวันที่ ........พฤศจิกายน 2568 ได้อนุมัติให้  นายธวัช พานุรัตน์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ    ยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน  8,591.80  บาท (แปดพันห้าร้อยเก้าสิบเอ็ดบาท     แปดสิบสตางค์) 
[bookmark: _Hlk200545492]		สำนักปลัดเทศบาล จึงขอเบิกจ่ายเงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้แก่ นายธวัช      พานุรัตน์  ซึ่งเป็นผู้ยืม  จำนวน  8,591.80  บาท  เพื่อใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตร “การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่ไม่ถูกต้อง และเตรียมความพร้อมเป็นหน่วยรับงบประมาณตรงจากสำนักงบประมาณ  ในรุ่นที่ 3 ระหว่างวันที่ 8 - 10 พฤศจิกายน  256๗  ณ โรงแรมรอยัล ซิตี้ บางพลัด  กรุงเทพมหานคร  
 		เห็นควรพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินยืมให้แก่ นายธวัช พานุรัตน์  เป็นเงิน 8,591.80  บาท (แปดพันห้าร้อยเก้าสิบเอ็ดบาทแปดสิบสตางค์)		
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

[bookmark: _Hlk200031343]  						  	(นายดนรีด  หวังขวัญ) 
					        หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล				                                                   


[bookmark: _Hlk194566182]			                                      (นางสาวกัญณภัทร  แก้วกล้ำ)
						                ปลัดเทศบาล    
ความเห็นนายกเทศมนตรี
[image: ]  อนุมัติ
[image: ]  ไม่อนุมัติ…………………………………………
          			
						                    
                    ((นายนฤมิต  เส็นบัตร)
            นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว     
     





3. บันทึกขออนุมัติส่งใช้เงินยืม


[image: ]                           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักปลัดเทศบาล  งานสวัสดิการการสังคม					
ที่  พท  55901/				  วันที่        พฤศจิกายน   2568	  	
[bookmark: _Hlk200548903]เรื่อง  ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                 .
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
1. เรื่องเดิม
[bookmark: _Hlk200550486][bookmark: _Hlk200545554]	    ตามบันทึกข้อความสำนักปลัดเทศบาล ที่ พท 55901/664 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 เรื่อง ขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และสัญญาเงินยืม เลขที่ B000…./2568  ลงวันที่ ........พฤศจิกายน 2568 ได้อนุมัติให้  นายธวัช พานุรัตน์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ    ยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน  8,591.80  บาท (แปดพันห้าร้อยเก้าสิบเอ็ดบาท     แปดสิบสตางค์)		
		2. ข้อเท็จจริง
[bookmark: _Hlk200548556]	ด้วยข้าพเจ้า  นายธวัช พานุรัตน์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ ได้เข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตร “การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่ไม่ถูกต้อง และเตรียมความพร้อมเป็นหน่วยรับงบประมาณตรงจากสำนักงบประมาณ  ในรุ่นที่ 3 ระหว่างวันที่ 8 - 10 พฤศจิกายน  256๗  ณ โรงแรมรอยัล ซิตี้ บางพลัด  กรุงเทพมหานคร เสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอส่งใช้เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    ดังหลักฐานการจ่ายตามเอกสารแนบท้ายบันทึกนี้ เป็นเงิน 8,591.80 บาท (แปดพันห้าร้อยเก้าสิบเอ็ดบาทแปดสิบสตางค์)	
            	3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการ
[bookmark: _Hlk200547309]		    3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่าย การฝากเงิน การเก็บ     รักษาเงิน  และตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 ข้อ 94 (2)	 			 
  			4. ข้อเสนอ/พิจารณา
[bookmark: _Hlk200550615] 	 	    เห็นควรพิจารณาอนุมัติส่งใช้เงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  เป็นเงิน  8,591.80 บาท (แปดพันห้าร้อยเก้าสิบเอ็ดบาทแปดสิบสตางค์)	
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา     
	
					 ลงชื่อ				      ผู้ยืม				                                                (นายธวัช พานุรัตน์)
		    				 นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ





/ความเห็น...
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	ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
.................................................................................
.................................................................................

(ลงชื่อ).....................................................................  
                   (นายดนรีด  หวังขวัญ)                                    
                 หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล                                           
	ความเห็นปลัดเทศบาล
................................................................................
................................................................................

 (ลงชื่อ)...................................................................  
              (นางสาวกัญณภัทร  แก้วกล้ำ)
                         ปลัดเทศบาล

	ความเห็นนายกเทศมนตรี
      [image: ]  อนุมัติ
      [image: ]  ไม่อนุมัติ…………………………………………

              (ลงชื่อ)...................................................................  
                                  (นายนฤมิต  เส็นบัตร)
                         นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว          








		 













4. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินเพื่อส่งใช้เงินยืม


[image: ]                           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักปลัดเทศบาล  งานธุรการ					
ที่  พท  55901/				  วันที่        พฤศจิกายน  2567		
[bookmark: _Hlk200549036]เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  เพื่อส่งใช้เงินยืม                                 .
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
	ตามที่เทศบาลตำบลคลองทรายขาว  ได้ตั้งงบประมาณไว้ในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 2568  หน้า  172  แผนงาน สังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  งบดำเนินงาน  หมวดใช้สอย ประเภทรายจ่าย เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายอื่นๆ  รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตั้งไว้  35,000 บาท  เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร  เช่น  ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ค่าพาหนะ   ค่าเช่าที่พัก  ค่าธรรมในการใช้สนามบิน ฯลฯ  (สำนักปลัดเทศบาล)  เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ. 2555  แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน  งบประมาณคงเหลือ  11,900 บาท   
			สำนักปลัดเทศบาล  มีความประสงค์ขอเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  เพื่อส่งใช้เงินยืมตามสัญญาเงินยืม เลขที่ B000…../2568  ลงวันที่ .......พฤศจิกายน 2567  ราย นายธวัช พานุรัตน์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ  เป็นเงิน  8,591.80 บาท (แปดพันห้าร้อยเก้าสิบเอ็ดบาท           แปดสิบสตางค์)	เห็นควรเบิกจ่ายเงินจำนวนนี้ 
 		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ     
		               
                                                    (นายดนรีด  หวังขวัญ) 
					        หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล				                                                   
                                                              			                                                            
                                                         (นางสาวกัญณภัทร  แก้วกล้ำ)
						                ปลัดเทศบาล    
ความเห็นนายกเทศมนตรี
[image: ]  อนุมัติ
[image: ]  ไม่อนุมัติ…………………………………………

       				
		                    
                      (นายนฤมิต  เส็นบัตร)
            นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว          
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