        5. แบบฟอร์มบันทึกข้อความขออนุมัติโอนเงิน  
            งบประมาณรายจ่าย
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักปลัดเทศบาล งานธุรการ

ที่  พท 55901/                                             วันที่      11   พฤศจิกายน   2568

เรื่อง  ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว


1.  เรื่องเดิม

ตามที่เทศบาลตำบลคลองทรายขาว ได้ประกาศใช้เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจำปี งบประมาณ  พ.ศ. ๒๕69  เมื่อวันที่  26 กันยายน พ.ศ.2568  ไปแล้วนั้น



2.  ข้อเท็จจริง

 ด้วยสำนักปลัดเทศบาล  มีงบประมาณไม่เพียงพอสำหรับใช้จ่ายในการดำเนินงาน  จึงขอโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  จำนวน  2  รายการ  ดังรายละเอียดเอกสารแนบท้ายบันทึก(บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569) 


3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการ


    3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 หมวด 4 การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ข้อ 26 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายต่างๆ ให้เป็นอำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น 


4. ข้อเสนอ/พิจารณา
 
 
     การโอนครั้งนี้เป็นอำนาจอนุมัติของผู้บริหาร  เพื่อให้การดำเนินงานของสำนักปลัดเทศบาลเป็นด้วยความเรียบร้อย เห็นควรพิจารณาอนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย  ตามรายละเอียดเอกสารแนบท้ายบันทึก     (บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569)  
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
      (นางจิราพร  บัวดิษ)
	ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
                                                              .
ลงชื่อ.........................................................................

                  (นายดนรีด  หวังขวัญ)
                หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
	ความเห็นปลัดเทศบาล
                                                              .
ลงชื่อ.........................................................................

               (นางสาวกัญณภัทร  แก้วกล้ำ)
                         ปลัดเทศบาล


	ความเห็นนายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
        (   อนุมัติ
        (   ไม่อนุมัติเพราะ..................................................................................................................................
ลงชื่อ                                             .
(นายนฤมิต  เส็นบัตร)
                                              นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว


                                                                  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน                             
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            บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
             สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลคลองทรายขาว  อำเภอกงหรา  จังหวัดพัทลุง
  รายการที่ 1

	แผนงาน
	งาน
	งบ
	หมวดรายจ่าย
	ประเภทรายจ่าย
	โครงการ/รายการ
	งบประมาณอนุมัติ
	 งบประมาณ     
   ก่อนโอน
	(+/-) จำนวนเงิน  
       ที่โอน
	งบประมาณ
หลังโอน
	คำชี้แจงการโอน       เงินงบประมาณรายจ่าย

	แผนงานบริหารงานทั่วไป
	งานบริหารทั่วไป
	งบดำเนินงาน
	ค่าใช้สอย 

	รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ
	ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ
	10,000
	10,000
	-
	2,000
	8,000
	

	แผนงานบริหารงานทั่วไป
	งานบริหารทั่วไป
	งบดำเนินงาน
	ค่าวัสดุ 

	วัสดุอื่น
	-
	2,000
	2,000
	 +
	2,000
	4,000
	งบประมาณไม่เพียงพอ
สำหรับใช้จ่ายในการดำเนินงาน


	แผนงาน
	งาน
	งบ
	หมวดรายจ่าย
	ประเภทรายจ่าย
	โครงการ/รายการ
	งบประมาณอนุมัติ
	 งบประมาณ     
   ก่อนโอน
	(+/-) จำนวนเงิน  
       ที่โอน
	งบประมาณ
หลังโอน
	    คำชี้แจงการโอน       เงินงบประมาณรายจ่าย

	แผนงานบริหารงานทั่วไป

	งานบริหารทั่วไป
	งบดำเนินงาน
	ค่าใช้สอย 

	รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอื่นๆ
	ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง
	100,000
	100,000
	-
	20,200
	79,800
	

	แผนงานบริหารงานทั่วไป

	งานบริหารทั่วไป
	งบบุคลากร
	เงินเดือน   (ฝ่ายประจำ)
	เงินเพิ่มต่างๆ ของพนักงานจ้าง
	เพื่อจ่ายเป็นเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวพนักงานจ้างตามภารกิจ และพนักงานจ้างทั่วไป
	36,000
	12,000
	+
	5,000
	17,000
	งบประมาณไม่เพียงพอ
สำหรับใช้จ่ายในการดำเนินงาน

	แผนงานเคหะและชุมชน
	งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล
	งบบุคลากร
	เงินเดือน   (ฝ่ายประจำ)
	เงินเพิ่มต่างๆ ของพนักงานจ้าง
	เพื่อจ่ายเป็นเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวพนักงานจ้างตามภารกิจ และพนักงานจ้างทั่วไป
	48,000
	16,000
	+
	15,000
	31,000
	งบประมาณไม่เพียงพอ
สำหรับใช้จ่ายในการดำเนินงาน

	แผนงานบริหารงานทั่วไป

	งานบริหารทั่วไป
	งบดำเนินงาน
	ค่าตอบแทน 

	ค่าเช่าบ้าน
	เพื่อจ่ายเป็นค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อ ให้แก่พนักงานเทศบาล
	187,000
	77,800
	+
	200
	78,000
	งบประมาณไม่เพียงพอ
สำหรับใช้จ่ายในการดำเนินงาน


  รายการที่ 2                 


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองช่าง   งานธุรการ

ที่  พท 55903/91                                          วันที่      7  กันยายน  2568

เรื่อง  ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

  เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
1.  เรื่องเดิม

ตามที่เทศบาลตำบลคลองทรายขาว ได้ประกาศใช้เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจำปี งบประมาณ  พ.ศ. ๒๕68  เมื่อวันที่  26 กันยายน พ.ศ.2567  ไปแล้วนั้น



2.  ข้อเท็จจริง

 ด้วยกองช่าง  มีความจำเป็นต้องจัดหาครุภัณฑ์สำหรับใช้ในกิจการงานของกองช่าง  เพื่อทดแทนครุภัณฑ์เก่าที่ชำรุดไม่สามารถใช้งานได้  จึงขอโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2568  เพื่อตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ จำนวน  1  รายการ เนื่องจากไม่ได้ตั้งงบประมาณไว้เพื่อการนี้ ดังรายละเอียดเอกสารแนบท้ายบันทึก(บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568) 
 

3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการ


    3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 หมวด 4 การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ข้อ 27 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายใน      งบลงทุน  โดยการโอนเพิ่ม  โอนลด ที่ทำให้ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ ให้เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 



4. ข้อเสนอ/พิจารณา
 
 
     การโอนครั้งนี้เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น  เพื่อให้การดำเนินงานของกองช่างเป็นด้วย  ความเรียบร้อย เห็นควรเสนอต่อสภาเทศบาลตำบลคลองทรายขาว  เพื่อพิจารณาอนุมัติโอนเงินงบประมาณ           ตามรายละเอียดเอกสารแนบท้ายบันทึก (บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568)  ต่อไป  
  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  (นางสาวอมรรัตน์  เกื้อสกุล)
                                                               เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน
	ความเห็นผู้อำนวยการกองช่าง
                                                              .
ลงชื่อ.........................................................................

                 (นายประเสริฐ  สุทธิดาจันทร์)
                       ผู้อำนวยการกองช่าง
	ความเห็นปลัดเทศบาล
                                                              .
ลงชื่อ.........................................................................

                   (นางจรัสศรี  ชูอินทร์)
          รองปลัดเทศบาล ปฏิบัติราชการแทน
                        ปลัดเทศบาล

	ความเห็นนายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
        (   อนุมัติ
        (   ไม่อนุมัติเพราะ…...............................................................................................................................
                                 ลงชื่อ......................................................                                             
                                           (นายนฤมิต  เส็นบัตร)
                                  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว


              
            บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
             สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลคลองทรายขาว  อำเภอกงหรา  จังหวัดพัทลุง
      รายการที่ 1

	แผนงาน
	งาน
	งบ
	หมวดรายจ่าย
	ประเภทรายจ่าย
	โครงการ/รายการ
	งบประมาณอนุมัติ
	  งบประมาณ     
    ก่อนโอน
	(+/-) จำนวนเงิน  
       ที่โอน
	งบประมาณ
หลังโอน
	    คำชี้แจงการโอน       เงินงบประมาณรายจ่าย

	แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา
	งานก่อสร้าง
	งบดำเนินงาน
	ค่าใช้สอย
	รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอื่นๆ
	รายการ 
ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม  
	35,000
	35,000
	-
	31,500
	31,500
	

	แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา  
	งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมและการโยธา  
	งบลงทุน
	ค่าครุภัณฑ์ 

	ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์  
	รายการ 
เครื่องพิมพ์ แบบฉีดหมึก พร้อมติดตั้งถังหมึกพิมพ์ สำหรับกระดาษขนาด A3
เพื่อจ่ายเป็นค่าครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์ เครื่องพิมพ์ แบบฉีดหมึกพร้อมติดตั้งถังหมึกพิมพ์ สำหรับกระดาษขนาด A3  จำนวน  1  เครื่อง
คุณลักษณะพื้นฐาน
- มีความละเอียดในการพิมพ์ ไม่น้อยกว่า 4,800 x 2,400 dpi

- มีความละเอียดในการทำสำเนา ไม่น้อยกว่า 600 x 600 dpi

- มีความละเอียดในการสแกน ไม่น้อยกว่า 1,200 x 2,400 dpi

- มีความเร็วในการพิมพ์ ขาวดำ ไม่น้อยกว่า 32 หน้าต่อนาที (ppm)
	-
	-
	 +
	31,500
	31,500
	ตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่
เพื่อทดแทนครุภัณฑ์เก่าที่ชำรุดไม่สามารถใช้งานได้


 2
	แผนงาน
	งาน
	งบ
	หมวดรายจ่าย
	ประเภทรายจ่าย
	โครงการ/รายการ
	งบประมาณอนุมัติ
	 งบประมาณ     
    ก่อนโอน
	(+/-) จำนวนเงิน  
       ที่โอน
	งบประมาณ
หลังโอน
	    คำชี้แจงการโอน       เงินงบประมาณรายจ่าย

	
	
	
	
	
	- มีความเร็วในการพิมพ์สี ไม่น้อยกว่า 22 หน้าต่อนาที (ppm)

- มีถาดใส่กระดาษได้รวมกันไม่น้อยกว่า 250 แผ่น 
-รองรับการเชื่อมต่อ USB /wifi Direct

- สามารถใช้ได้กับกระดาษ A3, A4
- สามารถถ่ายเอกสาร A3 และสามารถสแกน A3 ได้ 
- เป็นครุภัณฑ์ที่ไม่มีกำหนดไว้ในเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหอุปกรณ์  และระบบคอมพิวเตอร์ 
- ตั้งงบประมาณรายจ่ายครุภัณฑ์ ตามราคาท้องถิ่น เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และทดแทนพัสดุเก่าที่ชำรุด
- เป็นไปตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564
- หนังสือกระทรวงมหาด ไทย ที่ มท 0808.2/ว 1989 ลงวันที่ 22 มิถุนายน 2552

	
	
	
	
	
	


ตัวอย่างโอนงบประมาณ ระเบียบฯ ข้อ 26 อำนาจอนุมัติของผู้บริหาร  





� EMBED PBrush  ���





เอกสารแนบท้ายบันทึก








  ตัวอย่างโอนงบประมาณ ระเบียบฯ ข้อ 27 อำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น  








� EMBED PBrush  ���





เอกสารแนบท้ายบันทึก
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