









   7. แบบฟอร์มบันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง     
       (เงินที่ไม่ตราเป็นเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย)











[image: ] บันทึกข้อความตัวอย่าง

ส่วนราชการ สำนักปลัดเทศบาล  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม					
ที่  พท  55901/166			              วันที่    21  เมษายน    2568		
เรื่อง 	ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ตามโครงการป้องกันโรคไข้เลือดออก ประจำปีงบประมาณ 2568
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
                    1. เรื่องเดิม
		    ตามที่เทศบาลตำบลคลองทรายขาว ได้รับการสนับสนุนงบประมาณโครงการป้องกันโรคไข้เลือดออก ประจำปีงบประมาณ 2568  จากกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลตำบลคลองทรายขาว  โดยผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลตำบลคลองทรายขาว ในคราวประชุมครั้งที่ 1/2568  เมื่อวันที่  28  กุมภาพันธ์  2568 งบประมาณ  24,620.- บาท  ยังไม่ได้เบิกจ่าย
		2. ข้อเท็จจริง
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย

	1
	ทรายอะเบท 20 กรัม (1250ซอง/ถัง)
	2
	ถัง

	2
	ผลิตภัณฑ์กำจัดยุง บรรจุ 1 ลิตร 
	2
	ขวด

	3
	สเปรย์กำจัดยุง  ขนาด 300 มล.
	  24
	ขวด

	4
	โลชั่นทากันยุง แบบซอง 8 กรัม 
	100
	ซอง

	5
	หน้ากากอนามัย N 95
	1
	กล่อง

	6
	ชุดลูกหมีสำหรับพ่นสารเคมี (ไซต์ xl)
	1
	ชุด


                         สำนักปลัดเทศบาล งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ตามโครงการป้องกันโรคไข้เลือดออก ประจำปีงบประมาณ 2568 จำนวน 6 รายการ ดังนี้
3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการ
			    3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
			    3.2 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวง หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
  			4. ข้อเสนอ/พิจารณา
 	 	    4.1 เห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ตามโครงการป้องกันโรคไข้เลือดออก ประจำปีงบประมาณ 2568  จำนวน 6 รายการ
		    4.2 เห็นควรแจ้งกองคลังดำเนินการดังนี้
		         1) แต่งตั้ง นางสาวกมลชนก แก้วสงคราม  ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ   เป็นผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ  
 		        2)  แต่งตั้ง นายดนรีด หวังขวัญ ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล  เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  
		 	
 


/จึงเรียนมา...

-2-
   		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ     


							(ลงชื่อ)
								(นางสาวกมลชนก แก้วสงคราม)
		    				                    นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ

					
ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล				 		        														
	
						           (ลงชื่อ)
							               (นายดนรีด  หวังขวัญ)
								   หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล


ความเห็นปลัดเทศบาล																						

						      (ลงชื่อ)
							        (นางสาวกัญณภัทร แก้วกล้ำ)
							                 ปลัดเทศบาล





ความเห็นนายกเทศมนตรี											                                 	        							   




						      (ลงชื่อ)
							            (นายนฤมิต  เส็นบัตร)
							   นายกเทศมนตรีตำบลคลองทรายขาว
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