
 



โครงสร้างส่วนราชการเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

1.  ส านักปลัดเทศบาล 

1.1 งานธุรการ   

      -  งานสารบรรณของเทศบาล 

      -  งานดูแลรักษาจัดเตรีมและให้บริการเรื่อง   

         สถานท่ีวัสดุอุปกรณ์การติดต่อและอ านวย    

         ความสะดวก ในด้านต่าง ๆ 

      -  งานเลขานุการและงานประชุมสภา   

          เทศบาล    

      -  คณะเทศมนตรี  และพนักงานเทศบาล 

      -  งานสาธารณกุศลของเทศบาล  และ  

          หน่วยงานต่าง ๆ ท่ีขอความร่วมมือ 

      -  งานตรวจสอบ  แสดงรายการเกี่ยวกับ 

         เอกสารส าคัญของทางราชการ 

      -  งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์      

          เหรียญจักรพรรดิมาลาและผู้ท า   

          คุณประโยชน์ 

      -  งานเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 

      -  งานจัดท าค าส่ังและประกาศของเทศบาล 

      -  งานรับเรื่องร้องทุกข์ และร้องเรียน 

1.  ส านักปลัดเทศบาล 

1.1 งานธุรการ   

      -  งานสารบรรณของเทศบาล 

      -  งานดูแลรักษาจัดเตรีมและให้บริการเรื่อง   

         สถานท่ีวัสดุอุปกรณ์การติดต่อและอ านวย    

         ความสะดวก ในด้านต่าง ๆ 

      -  งานเลขานุการและงานประชุมสภา   

          เทศบาล    

      -  คณะเทศมนตรี  และพนักงานเทศบาล 

      -  งานสาธารณกุศลของเทศบาล  และ  

          หน่วยงานต่าง ๆ ท่ีขอความร่วมมือ 

      -  งานตรวจสอบ  แสดงรายการเกี่ยวกับ 

         เอกสารส าคัญของทางราชการ 

      -  งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์      

          เหรียญจักรพรรดิมาลาและผู้ท า   

          คุณประโยชน์ 

      -  งานเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 

      -  งานจัดท าค าส่ังและประกาศของเทศบาล 

      -  งานรับเรื่องร้องทุกข์ และร้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ    

          มอบหมาย 

1.2   งานประชาสัมพันธ ์

      -  งานรับฟัง  รวบรวมความคิดเห็นของ  

         ประชาชน 

      -  งานเผยแพร่ข่าวสาร  ความรู้  ความเข้าใจ     

         แก่ประชาชน 

      -  งานเผยแพร่และสนับสนุนนโยบายของ    

         เทศบาล / รัฐบาล   

      -  งานเผยแพร่พระเกียรติคุณพระบาทสมเด็จ     

      -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ    

          มอบหมาย 

1.2   งานประชาสัมพันธ ์

      -  งานรับฟัง  รวบรวมความคิดเห็นของ  

         ประชาชน 

      -  งานเผยแพร่ข่าวสาร  ความรู้  ความเข้าใจ     

         แก่ประชาชน 

      -  งานเผยแพร่และสนับสนุนนโยบายของ    

         เทศบาล / รัฐบาล   

      -  งานเผยแพร่พระเกียรติคุณพระบาทสมเด็จ     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

         พระเจ้าอยู่หัว  และพระราชวงศ์ 

     -  งานเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น 

      -  งานจัดเตรียม  ดูแล  รักษาและให้บริการ  

         วัสดุอุปกรณ์ประชาสัมพันธ์ 

-   งานประชาสัมพันธ์และจัดนิทรรศการ 

         เนื่องในโอกาสวันส าคัญต่าง ๆ 

-   งานถ่ายภาพ  เก็บข้อมูลด้วยภาพ  โดย   

        จัดระบบข้อมูลในรูปของโปรเจคเตอร์ 

     -  งานบ ารุงรักษาอุปกรณ์ถ่ายภาพ  อุปกรณ์ 

        ฉายภาพ  และอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องทุกชนิด 

-  งานจัดท าแผ่นพับ  แผ่นปลิว  เอกสาร 

   ประชาสัมพันธ์งานเทศบาล 

     -  งานประชาสัมพันธ์เทศบาลโดยส่ือ      

        หนังสือพิมพ์  เอกสาร  วิทยุ  โทรทัศน์ 

      -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ  

          มอบหมาย 

1.3  งานการเจ้าหน้าที่  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
-  งานการสอบแข่งขัน  สอบคัดเลือก  และ 

   การคัดเลือก 

-  งานทะเบียน และบัตรประวัติผู้บริหาร   

       พระเจ้าอยู่หัว  และพระราชวงศ์ 

     -  งานเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น 

      -  งานจัดเตรียม  ดูแล  รักษาและให้บริการ  

         วัสดุอุปกรณ์ประชาสัมพันธ์ 

-   งานประชาสัมพันธ์และจัดนิทรรศการ 

         เนื่องในโอกาสวันส าคัญต่าง ๆ 

-   งานถ่ายภาพ  เก็บข้อมูลด้วยภาพ  โดย   

        จัดระบบข้อมูลในรูปของโปรเจคเตอร์ 

     -  งานบ ารุงรักษาอุปกรณ์ถ่ายภาพ  อุปกรณ์ 

        ฉายภาพ  และอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องทุกชนิด 

-  งานจัดท าแผ่นพับ  แผ่นปลิว  เอกสาร 

   ประชาสัมพันธ์งานเทศบาล 

     -  งานประชาสัมพันธ์เทศบาลโดยส่ือ      

        หนังสือพิมพ์  เอกสาร  วิทยุ  โทรทัศน์ 

      -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ  

          มอบหมาย 

1.3 งานการเจ้าหน้าที ่ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

-  งานการสอบแข่งขัน  สอบคัดเลือก  และ 

   การคัดเลือก 

-  งานทะเบียน และบัตรประวัติผู้บริหาร   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   สมาชิกสภาเทศบาล พนักงานและลูกจ้าง 

      -  งานปรับปรุงประสิทธิภาพในการ 

          บริหารงานบุคคล 

      -  งานประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปี 

      -  งานขออนุมัติปรับปรุงต าแหน่งและ 

         อัตราก าลัง 

     -  งานพัฒนาบุคลากร  เช่น  การฝึกอบรม     

        สัมมนา  การศึกษาและดูงานการศึกษาต่อ 

        การขอรับทุนการศึกษา  

   สมาชิกสภาเทศบาล พนักงานและลูกจ้าง 

      -  งานปรับปรุงประสิทธิภาพในการ 

          บริหารงานบุคคล 

      -  งานประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปี 

      -  งานขออนุมัติปรับปรุงต าแหน่งและ 

         อัตราก าลัง 

     -  งานพัฒนาบุคลากร  เช่น  การฝึกอบรม     

        สัมมนา  การศึกษาและดูงานการศึกษาต่อ 

        การขอรับทุนการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

-  งานพิจารณาเล่ือนขั้นเงินเดือนพนักงาน    

    เทศบาลและลูกจ้าง  การให้บ าเหน็จ 

    ความชอบเป็นกรณี  พิเศษ 

     -  งานสวัสดิการพนักงาน/ลูกจ้าง 

     - งานการลาพักผ่อนประจ าปีและการลาอื่นๆ  

-  งานพิจารณาเล่ือนขั้นเงินเดือนพนักงาน    

    เทศบาลและลูกจ้าง  การให้บ าเหน็จ 

    ความชอบเป็นกรณี  พิเศษ 

     -  งานสวัสดิการพนักงาน/ลูกจ้าง 

     - งานการลาพักผ่อนประจ าปีและการลาอื่นๆ  

 

 

 

 

 



     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.4  งานนิติการ  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานทางกฎหมายเกี่ยวกับการพิจารณา 

        วินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย  ร่างและ               

        พิจารณาตรวจร่างเทศบัญญัติ  กฎ ระเบียบ   

        และค าส่ังท่ีเกี่ยวข้อง 

     -  งานจัดท านิติกรรม  รวบรวมข้อเท็จจริง 

        และพยานหลักฐานเพื่อด าเนินการตาม 

        กฎหมาย 

     -  งานสอบสวน  ตรวจพิจารณาด าเนินการ   

       เกี่ยวกับวินับพนักงานเทศบาลและการ     

       ร้องทุกข์ หรืออุทธรณ์ 

-  งานรักษาความสงบเรียบร้อย  และมั่นคง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

1.5  งานทะเบียนราษฎร  และบัตรประจ าตัว   

       ประชาชน  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานพิจารณา  ท าความเห็น  สรุปรายงาน     

        เสนอแนะ  และด าเนินการตามกฎหมาย   

        ระเบียบ  ค าส่ังเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร             

        ในเรื่องการอนุญาต  การจัดท าทะเบียน      

        ราษฎร  ทะเบียนบ้าน  

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.4  งานนิติการ  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานทางกฎหมายเกี่ยวกับการพิจารณา 

        วินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย  ร่างและ               

        พิจารณาตรวจร่างเทศบัญญัติ  กฎ  ระเบียบ   

        และค าส่ังท่ีเกี่ยวข้อง 

     -  งานจัดท านิติกรรม  รวบรวมข้อเท็จจริง 

        และพยานหลักฐานเพื่อด าเนินการตาม 

        กฎหมาย 

     -  งานสอบสวน  ตรวจพิจารณาด าเนินการ   

       เกี่ยวกับวินับพนักงานเทศบาลและการ     

       ร้องทุกข์ หรืออุทธรณ์ 

-  งานรักษาความสงบเรียบร้อย  และมั่นคง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

1.5  งานทะเบียนราษฎร  และบัตรประจ าตัว 

       ประชาชน  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานพิจารณา  ท าความเห็น  สรุปรายงาน     

        เสนอแนะ  และด าเนินการตามกฎหมาย   

        ระเบียบ  ค าส่ังเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร             

        ในเรื่องการอนุญาต  การจัดท าทะเบียน      

        ราษฎร  ทะเบียนบ้าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

         ทะเบียนคนเกิด  ทะเบียนคนตาย  และรับ 

         แจ้งย้ายท่ีอยู่อาศัย 

     -  งานตามพระราชบัญญัติทะเบียนราษฎร   

        และบัตรประจ าตัวประชาชน 

     -  งานจัดท าทะเบียนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  และ 

        บัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

-  งานตอบปัญหาและช้ีแจงเรื่องต่าง ๆ        

   เกี่ยวกับงานในหน้าท่ี 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.6  งานเทศกิจ 

     -  งานตรวจสอบและจัดระเบียบตลาดสด   

        หาบเร่  แผงลอย  รวมท้ังการค้าท่ีน่า 

         ทะเบียนคนเกิด  ทะเบียนคนตาย  และรับ 

         แจ้งย้ายท่ีอยู่อาศัย 

     -  งานตามพระราชบัญญัติทะเบียนราษฎร   

        และบัตรประจ าตัวประชาชน 

     -  งานจัดท าทะเบียนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  และ 

        บัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

-  งานตอบปัญหาและช้ีแจงเรื่องต่าง ๆ        

   เกี่ยวกับงานในหน้าท่ี 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.6  งานเทศกิจ 

     -  งานตรวจสอบและจัดระเบียบตลาดสด   

        หาบเร่  แผงลอย  รวมท้ังการค้าท่ีน่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        รังเกียจ  และอาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

     -  งานดูแล  จัดระเบียบการจราจร  ส่ิงกีด     

        ขวางบนถนน ทางเท้า  และท่ีสาธารณะ 

 -  งานตรวจสอบ  ดูแลการด าเนินงานให้       

    เป็นไปตาม เทศบัญญัติเกี่ยวกับกิจการท่ี 

    เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

     -  งานตรวจสอบ  ดูแลการด าเนินงานให้ 

         เป็นไปตามเทศบัญญัติเกี่ยวกับการรักษา 

        ความสะอาดและความเป็นระเบียบ  

        เรียบร้อยของบ้านเมือง 

     -   งานตรวจสอบและดูแลการด าเนินงานท่ี        

         กระทบต่อคุณธรรม  จริยธรรม  และความ 

         สงบเรียบร้อยของบ้านเมือง 

     -  งานรักษาความสงบเรียบร้อย 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

        รังเกียจ  และอาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

     -  งานดูแล  จัดระเบียบการจราจร  ส่ิงกีด     

        ขวางบนถนน ทางเท้า  และท่ีสาธารณะ 

 -  งานตรวจสอบ  ดูแลการด าเนินงานให้       

    เป็นไปตาม เทศบัญญัติเกี่ยวกับกิจการท่ี 

    เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

     -  งานตรวจสอบ  ดูแลการด าเนินงานให้ 

         เป็นไปตามเทศบัญญัติเกี่ยวกับการรักษา 

        ความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

          ของบ้านเมือง 

     -   งานตรวจสอบและดูแลการด าเนินงานท่ี        

         กระทบต่อคุณธรรม  จริยธรรม  และความ 

         สงบเรียบร้อยของบ้านเมือง 

     -  งานรักษาความสงบเรียบร้อย 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   



โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

หมายเหตุ 

1.7  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย     

       มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานรักษาความปลอดภัยของสถานท่ี 

         ราชการ 

      -  งานป้องกันและระงับอัคคีภัย  และสา 

         ธารณภัยอื่น ๆ 

     -  งานตรวจสอบ  ควบคุมดูแลในการ 

        จัดเตรียมและอ านวยความสะดวกในการ 

        ป้องกันบรรเทาและระงับสาธารณภัยต่าง ๆ 

     -  งานฝึกซ้อมและด าเนินการตามแผน 

     -  งานเกี่ยวกับวิทยุส่ือสาร 

     -  งานการฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและ 

        บรรเทาสาธารณภัย 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.8 งานวิชาการและแผนงาน  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  การรวบรวม  วิเคราะห์ข้อมูล  จัดระบบ 

       ข้อมูลสารสนเทศการจัดประชุมเพื่อ 

       รวบรวมปัญหาและความต้องการของ 

       ท้องถิ่น และวิจัยสถิติข้อมูลต่าง ๆ ท่ี 

       เกี่ยวข้องกับเทศบาล 

1.7  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                  

       มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานรักษาความปลอดภัยของสถานท่ี 

         ราชการ 

      -  งานป้องกันและระงับอัคคีภัย  และสา 

         ธารณภัยอื่น ๆ 

     -  งานตรวจสอบ  ควบคุมดูแลในการ 

        จัดเตรียมและอ านวยความสะดวกในการ 

        ป้องกันบรรเทาและระงับสาธารณภัยต่าง ๆ 

     -  งานฝึกซ้อมและด าเนินการตามแผน 

     -  งานเกี่ยวกับวิทยุส่ือสาร 

     -  งานการฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและ 

        บรรเทาสาธารณภัย 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.8 งานวิชาการและแผนงาน  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  การรวบรวม  วิเคราะห์ข้อมูล  จัดระบบ 

       ข้อมูลสารสนเทศการจัดประชุมเพื่อ 

       รวบรวมปัญหาและความต้องการของ 

       ท้องถิ่น และวิจัยสถิติข้อมูลต่าง ๆ ท่ี 

       เกี่ยวข้องกับเทศบาล 

 



     -  งานจัดท าแผนยุทธศาสตร์  แผนพัฒนา 

        สามปี แผนพัฒนาประจ าปี และแผนปฏิบัติ 

        การประจ าปี 

 

     -  งานจัดท าแผนยุทธศาสตร์  แผนพัฒนา 

        สามปี แผนพัฒนาประจ าปี และแผนปฏิบัติ 

        การประจ าปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 25560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

-  งานติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตา 

   แผนพัฒนาประจ าปีและจัดท ารายงานผล   

   การปฏิบัติงาน 

     -  ตรวจสอบการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่าย  

       ตามรอบ เพื่อให้การเบิกจ่ายงบประมาณ  

       เป็นไปตามแผนงาน หรือโครงการ 

-  งานติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตา 

   แผนพัฒนาประจ าปีและจัดท ารายงานผล   

   การปฏิบัติงาน 

     -  ตรวจสอบการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่าย  

       ตามรอบ เพื่อให้การเบิกจ่ายงบประมาณ  

       เป็นไปตามแผนงาน หรือโครงการ 

 

 

 

 

 

 



       - การประสานงานการจัดท าโครงการต่าง ๆ 

     -  การติดตามและประเมินผลโครงการ 

     -  การให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับการ 

        วางแผนพัฒนาเทศบาล 

       -  การประสานงานระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ  

          ของเทศบาลและหน่วยงานอื่น 

     -  การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี  

        (เทศบัญญัติ) 

     -  งานจัดระบบควบคุมภายในของส านักงาน   

        ให้มีประสิทธิภาพ 

     -  งานบริการข้อมูลข่าวสาร และ สารสนเทศ 

        ท้องถิ่น 

      - งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

1.9  งานส่งเสริมการท่องเที่ยว 

     -  งานประชาสัมพันธ์การท่องเท่ียว 

     -  งานประสานการพัฒนาเพื่อส่งเสริมการ 

         ท่องเท่ียว 

     -  งานประสานเครือข่ายเพื่อส่งเสริมการ  

        ท่องเท่ียว 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ     

         มอบหมาย 

       -  การประสานงานการจัดท าโครงการต่าง ๆ 

     -  การติดตามและประเมินผลโครงการ 

     -  การให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับการ 

        วางแผนพัฒนาเทศบาล 

       -  การประสานงานระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ  

          ของเทศบาลและหน่วยงานอื่น 

     -  การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี  

        (เทศบัญญัติ) 

     -  งานจัดระบบควบคุมภายในของส านักงาน   

        ให้มีประสิทธิภาพ 

     -  งานบริการข้อมูลข่าวสาร และ สารสนเทศ 

        ท้องถิ่น 

      - งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

1.9  งานส่งเสริมการท่องเที่ยว 

     -  งานประชาสัมพันธ์การท่องเท่ียว 

     -  งานประสานการพัฒนาเพื่อส่งเสริมการ 

         ท่องเท่ียว 

     -  งานประสานเครือข่ายเพื่อส่งเสริมการ  

        ท่องเท่ียว 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

1.10  งานวางแผนและพัฒนาสุขภาพอนามัย      
     -  งานพิจารณาอัตราก าลัง  เจ้าหน้าท่ีและ 

         งบประมาณ 

     -  งานวางแผน  ติดต่อประสานงาน  ควบคุม   

        ตรวจสอบ  ให้ค าปรึกษา  แนะน า  และ 

        ปรับปรุงแก้ไข 

     -  งานควบคุมและป้องกันโรคติดต่อ  เฝ้า 

        ระวังโรคประจ าถิ่น  สร้างภูมิคุ้มกัน   

        ป้องกันการติดยาและสารเสพติด 

     -  งานบริการเยี่ยมเยียนตรวจสุขภาพ 

        ประชาชน 

     -  งานอนามัยแม่และเด็ก 

     -  งานบริการเยี่ยมบ้านหญิงต้ังครรภ์  หญิง 

        หลังคลอด 

1.10  งานแผนและพัฒนาสุขภาพอนามัย      
     -  งานพิจารณาอัตราก าลัง  เจ้าหน้าท่ีและ 

         งบประมาณ 

     -  งานวางแผน  ติดต่อประสานงาน  ควบคุม   

        ตรวจสอบ  ให้ค าปรึกษา  แนะน า  และ 

        ปรับปรุงแก้ไข 

     -  งานควบคุมและป้องกันโรคติดต่อ  เฝ้า 

        ระวังโรคประจ าถิ่น  สร้างภูมิคุ้มกัน   

        ป้องกันการติดยาและสารเสพติด 

     -  งานบริการเยี่ยมเยียนตรวจสุขภาพ 

        ประชาชน 

     -  งานอนามัยแม่และเด็ก 

     -  งานบริการเยี่ยมบ้านหญิงต้ังครรภ์  หญิง 

        หลังคลอด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     -  งานบริการเยี่ยมผู้สูงอายุ  คนพิการ  ผู้ป่วย 

        เอดส์ 

     -  งานบริการเยี่ยมคนป่วย เพื่อให้ค าแนะน า 

        การรักษาสุขภาพ  การบ าบัด  และบ ารุง 

        สุขภาพ 

     -  งานพัฒนาสาธารณสุข  โดยจัด 

        ประชาสัมพันธ์  และให้บริการทันต์ 

        สาธารณสุขในชุมชน  สถานศึกษา 

     -  งานด้านสุขภาพจิต  โดยจัดประชาสัมพันธ์ 

         ให้ความรู้  ส ารวจ ศึกษาเฉพาะกรณี เย่ียม 

         บ้านให้ค าปรึกษาบ้านท่ีมีปัญหา 

     -  งานคุ้มครองผู้บริโภค  เน้นการให้ความรู้ 

        เรื่องอาหาร  การตรวจสอบสารตกค้าง   

        การใช้ยาและเครื่องส าอางท่ีปลอดภัย 

     -  งานบริการเยี่ยมผู้สูงอายุ  คนพิการ  ผู้ป่วย 

        เอดส์ 

     -  งานบริการเยี่ยมคนป่วย เพื่อให้ค าแนะน า 

        การรักษาสุขภาพ  การบ าบัด  และบ ารุง 

        สุขภาพ 

     -  งานพัฒนาสาธารณสุข  โดยจัด 

        ประชาสัมพันธ์  และให้บริการทันต์ 

        สาธารณสุขในชุมชน  สถานศึกษา 

     -  งานด้านสุขภาพจิต  โดยจัดประชาสัมพันธ์ 

         ให้ความรู้  ส ารวจ ศึกษาเฉพาะกรณี เย่ียม 

        บ้านให้ค าปรึกษาบ้านท่ีมีปัญหา 

     -  งานคุ้มครองผู้บริโภค  เน้นการให้ความรู้ 

        เรื่องอาหาร  การตรวจสอบสารตกค้าง   

        การใช้ยาและเครื่องส าอางท่ีปลอดภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

 

หมายเหตุ 



ปี 2558 - 2560 ปี 2561 - 2563 

     -  งานป้องกันและควบคุมโรคระบาดจาก 

        สัตว์และแมลง 

     -  งานป้องกันและควบคุมอุบัติเหตุ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

1.11 งานสาธารณสุขมูลฐาน 

     -  งานให้ความรู้ด้านสุขศึกษาแก่ อสม. 

     -  งานให้ความรู้ด้านสุขศึกษาแก่ประชาชน   

        ตามกลุ่มอายุ  และส่ือท่ีหลากหลาย 

     -  งานเฝ้าระวังทางโภชนาการและการ 

        แก้ปัญหาทุพโภชนาการ 

     -  งานเย่ียมบ้านเพื่อตรวจสอบปัญหาน้ าด่ืม 

        น้ าใช้ในครัวเรือน  ชุมชน 

     -  งานเย่ียมบ้านเพื่อให้ค าแนะน าแก้ปัญหา 

        สภาพแวดล้อมบ้าน  ชุมชน 

     -  งานรักษาพยาบาลง่าย ๆ  อย่างเช่น                    

        การคัดกรองโรค  การรักษาพยาบาลเจ็บป่วย 

        เล็กน้อย 

     -  การเยี่ยมสถานประกอบการเพื่อตรวจสอบ     

        ให้ค าแนะน าร้านอาหาร แผงลอย ผู้ค้า 

        ตลาดสด 

     -  งานเย่ียมบ้านเพื่อเฝ้าระวังโรคประจ าถิ่น   

     -  งานป้องกันและควบคุมโรคระบาดจาก 

        สัตว์และแมลง 

     -  งานป้องกันและควบคุมอุบัติเหตุ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

1.11  งานสาธารณสุขมูลฐาน 
     -  งานให้ความรู้ด้านสุขศึกษาแก่ อสม. 

     -  งานให้ความรู้ด้านสุขศึกษาแก่ประชาชน   

        ตามกลุ่มอายุ  และส่ือท่ีหลากหลาย 

     -  งานเฝ้าระวังทางโภชนาการและการ 

        แก้ปัญหาทุพโภชนาการ 

     -  งานเย่ียมบ้านเพื่อตรวจสอบปัญหาน้ าด่ืม 

        น้ าใช้ในครัวเรือน  ชุมชน 

     -  งานเย่ียมบ้านเพื่อให้ค าแนะน าแก้ปัญหา 

        สภาพแวดล้อมบ้าน  ชุมชน 

-  งานรักษาพยาบาลง่าย ๆ  อย่างเช่น   

   การคัดกรองโรค การรักษาพยาบาลเจ็บป่วย 

        เล็กน้อย 

     -  การเยี่ยมสถานประกอบการเพื่อตรวจสอบ     

        ให้ค าแนะน าร้านอาหาร แผงลอย ผู้ค้า 

        ตลาดสด 

     -  งานเย่ียมบ้านเพื่อเฝ้าระวังโรคประจ าถิ่น   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        อย่างเช่น  ไข้เลือดออก  ไข้หวัดใหญ่     

        ไข้หวัดนก 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

        อย่างเช่น  ไข้เลือดออก  ไข้หวัดใหญ่     

        ไข้หวัดนก 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

1.12  งานบริการสาธารณสุข 

     -  งานบริการจ่ายยาสามัญประจ าบ้านของ 

       ศูนย์บริการสาธารณสุขของเทศบาล 

-  งานบริการตรวจโรคแก่เด็ก  ประชาชน    

   ท่ัวไป  ผู้สูงอายุ  คนพิการ  ประจ าสัปดาห์ 

     -  งานการออกก าลังกายเพื่อสุขภาพ  เช่น    

        การออกก าลังกายตอนเช้า  การจัดกลุ่มออก 

1.12  งานบริการสาธารณสุข 

     -  งานบริการจ่ายยาสามัญประจ าบ้านของ 

       ศูนย์บริการสาธารณสุขของเทศบาล 

-  งานบริการตรวจโรคแก่เด็ก  ประชาชน    

   ท่ัวไป  ผู้สูงอายุ  คนพิการ  ประจ าสัปดาห์ 

     -  งานการออกก าลังกายเพื่อสุขภาพ  เช่น    

        การออกก าลังกายตอนเช้า  การจัดกลุ่มออก 

 

 

 

 

 

 

 



        ก าลังกาย  การจัดมหกรรมออกก าลังกาย 

       ในโอกาสต่าง ๆ 

     -  งานบริหารศูนย์สุขภาพของเทศบาล 

     -  งานบริการตรวจโรคสัตว์  และฉีดวัคซีน 

        ป้องกันโรคสัตว์ 

     -  งานก าจัดแมลงและสัตว์ที่เป็นพาหะของ 

       โรค  เช่น  ยุง  แมลงวัน  หนู  สุนัขจรจัด 

    -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

       มอบหมาย 

1.13  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม 

    -  งานก าจัดขยะ  ฝุ่น  กล่ิน  ส่ิงปฏิกูล 

     -  งานควบคุมการประกอบการค้าท่ีน่า 

         รังเกียจ 

     -  งานควบคุมแก้ไขเหตุร าคาญ   มลภาวะ 

        สุขาภิบาล    สถานประกอบการและงาน         

        ชีวอนามัย   

     -  งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 

     -  งานธนาคารขยะ  และการแปรรูปขยะอินทรีย์ 

          ต่าง ๆ 

     -  งานเปล่ียนสภาพเศษไม้  กิ่งไม้  ต้นไม้จาก 

        การตัดแต่งต้นไม้เป็นถ่านไม้ 

        ก าลังกาย  การจัดมหกรรมออกก าลังกาย 

       ในโอกาสต่าง ๆ 

     -  งานบริหารศูนย์สุขภาพของเทศบาล 

     -  งานบริการตรวจโรคสัตว์  และฉีดวัคซีน 

        ป้องกันโรคสัตว์ 

     -  งานก าจัดแมลงและสัตว์ที่เป็นพาหะของ 

       โรค  เช่น  ยุง  แมลงวัน  หนู  สุนัขจรจัด 

    -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

       มอบหมาย 

1.13  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม                            

      -  งานก าจัดขยะ  ฝุ่น  กล่ิน  ส่ิงปฏิกูล 

      -  งานควบคุมการประกอบการค้าท่ีน่า 

         รังเกียจ 

     -  งานควบคุมแก้ไขเหตุร าคาญ   มลภาวะ 

        สุขาภิบาล    สถานประกอบการและงาน         

        ชีวอนามัย   

     -  งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 

     -  งานธนาคารขยะ  และการแปรรูปขยะอินทรีย์ 

          ต่าง ๆ 

     -  งานเปล่ียนสภาพเศษไม้  กิ่งไม้  ต้นไม้จาก 

        การตัดแต่งต้นไม้เป็นถ่านไม้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

         

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

     -  งานส ารวจ  ออกแบบและก่อสร้างบ่อ 

        บ าบัดน้ าเสีย 

     -  งานไม้ดอกไม้ประดับ  และการปลูกต้นไม้  

       เพื่อความร่มรื่น 

     -  งานก่อสร้างเตาเผาขยะ 

     -  งานก่อสร้างศูนย์อาหารเทศบาลต าบล  

        กงหรา 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.14 งานโรงฆ่าสัตว์ 

-  บริหารจัดการโรคฆ่าสัตว์ 

-  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

    มอบหมาย 

1.15  งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 
- งานสังคมสงเคราะห์  สงเคราะห์เด็ก                

     -  งานส ารวจ  ออกแบบและก่อสร้างบ่อ 

        บ าบัดน้ าเสีย 

     -  งานไม้ดอกไม้ประดับ  และการปลูกต้นไม้  

       เพื่อความร่มรื่น 

     -  งานก่อสร้างเตาเผาขยะ 

     -  งานก่อสร้างศูนย์อาหารเทศบาลต าบล 

        กงหรา 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.14 งานโรงฆ่าสัตว์ 

-  บริหารจัดการโรคฆ่าสัตว์ 

-  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

    มอบหมาย 

1.15  งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 
- งานสังคมสงเคราะห์  สงเคราะห์เด็ก   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   ผู้ยากไร้  ผู้ป่วย ผู้ประสบอัคคีภัยและภัย 

   ธรรมชาติ 

     -   งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน  สนับสนุน 

         ส่งเสริมการศึกษาเด็ก  เยาวชนผู้ยากไร้   

         ขาดท่ีพึ่ง 

     -  งานกิจการสตรี 

     -  งานการจัดสวัสดิการผู้สูงอายุ  คนพิการ   

        ผู้ป่วยเอดส์ 

     -  งานจัดต้ังชมรมผู้สูงอายุ 

     -  งานดูแลสุขภาพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วย 

        เอดส์ 

     -  งานสวัสดิการด้านท่ีอยู่อาศัย 

     -  งานส่งเสริมการออกก าลังกายของผู้สูงอายุ  

  ผู้ยากไร้  ผู้ป่วย ผู้ประสบอัคคีภัยและภัย 

  ธรรมชาติ 

     -   งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน  สนับสนุน 

         ส่งเสริมการศึกษาเด็ก  เยาวชนผู้ยากไร้   

         ขาดท่ีพึ่ง 

     -  งานกิจการสตรี 

     -  งานการจัดสวัสดิการผู้สูงอายุ  คนพิการ   

        ผู้ป่วยเอดส์ 

     -  งานจัดต้ังชมรมผู้สูงอายุ 

     -  งานดูแลสุขภาพผู้สูงอายุ  คนพิการ  ผู้ป่วย 

        เอดส์ 

     -  งานสวัสดิการด้านท่ีอยู่อาศัย 

     -  งานส่งเสริมการออกก าลังกายของผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 



     -  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์ 

     -  งานจัดต้ังกลุ่มออมทรัพย์ 

      -  งานจัดต้ังสหกรณ์ร้านค้า 

     -  งานจัดต้ังกองทุนส่งเสริมการศึกษาเด็กผู้ 

        ยากไร้ 

     -  งานจัดต้ังกองทุนรักษาพยาบาลผู้ยากไร้ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.16 งานพัฒนาชุมชน  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานวิชาการและข้อมูลชุมชน 

     -  งานพัฒนาประชาธิปไตยใน  

         ชีวิตประจ าวัน 

     -  งานพัฒนาคุณธรรมและค่านิยมท่ีพึง 

        ประสงค์ 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนการรวมกลุ่มเพื่อ   

        พัฒนาชุมชน 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนการด าเนินตามวิถี  

        ชีวิตท่ีสมดุลท้ังทางศาสนา  วัฒนธรรม   

        และจารีตประเพณี 

     -  งานปลูกฝังจิตส านึกในการส่งเสริมศาสนา   

        ศิลปะวัฒนธรรมและจารีตประเพณีท้องถิ่น 

     -  งานส่งเสริมนิสัยเฝ้าระวังส่ิงแวดล้อมแก่     

         เด็ก เยาวชน และ ประชาชน 

     -  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์ 

     -  งานจัดต้ังกลุ่มออมทรัพย์ 

      -  งานจัดต้ังสหกรณ์ร้านค้า 

     -  งานจัดต้ังกองทุนส่งเสริมการศึกษาเด็กผู้ 

        ยากไร้ 

     -  งานจัดต้ังกองทุนรักษาพยาบาลผู้ยากไร้ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

1.16  งานพัฒนาชุมชน  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานวิชาการและข้อมูลชุมชน 

     -  งานพัฒนาประชาธิปไตยใน  

         ชีวิตประจ าวัน 

     -  งานพัฒนาคุณธรรมและค่านิยมท่ีพึง 

        ประสงค์ 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนการรวมกลุ่มเพื่อ   

        พัฒนาชุมชน 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนการด าเนินตามวิถี  

        ชีวิตท่ีสมดุลท้ังทางศาสนา  วัฒนธรรม   

        และจารีตประเพณี 

     -  งานปลูกฝังจิตส านึกในการส่งเสริมศาสนา                 

        ศิลปะวัฒนธรรมและจารีตประเพณีท้องถิ่น 

     -  งานส่งเสริมนิสัยเฝ้าระวังส่ิงแวดล้อมแก่     

         เด็ก เยาวชน และ ประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     -  งานส่งเสริมสนับสนุนสภาเด็กและเยาวชน 

     -  งานจัดต้ังกองทุนพัฒนาชุมชน   

     -  งานจัดต้ังและควบคุมดูแลกลุ่ม  ชมรม   

        หรือศูนย์เยาวชน 

     -  งานส่งเสริมกิจกรรมกีฬา  กรีฑา  และ   

        การละเล่นพื้นเมืองอื่น ๆ 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนสภาเด็กและเยาวชน 

     -  งานจัดต้ังกองทุนพัฒนาชุมชน   

     -  งานจัดต้ังและควบคุมดูแลกลุ่ม  ชมรม   

        หรือศูนย์เยาวชน 

     -  งานส่งเสริมกิจกรรมกีฬา  กรีฑา  และ   

        การละเล่นพื้นเมืองอื่น ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

     -  การด าเนินงานเกี่ยวกับสนามเด็กเล่น   

        สถานท่ีพักผ่อนหย่อนใจและห้องสมุด 

        งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ   

        มอบหมาย 

1.17 งานส่งเสริมการเกษตรและพัฒนาอาชีพ 

-  งานข้อมูลสารสนเทศด้านอาชีพ 

      -  งานบริหารการตลาดเพื่อระบายผลผลิต 

      -  งานบริหารจัดการแปลงสาธิตเพื่อ   

     -  การด าเนินงานเกี่ยวกับสนามเด็กเล่น   

        สถานท่ีพักผ่อนหย่อนใจและห้องสมุด 

        งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ   

        มอบหมาย 

1.17  งานส่งเสริมการเกษตรและพัฒนาอาชีพ 

-  งานข้อมูลสารสนเทศด้านอาชีพ 

     -  งานบริหารการตลาดเพื่อระบายผลผลิต 

     -  งานบริหารจัดการแปลงสาธิตเพื่อ   

 

 

 

 

 

 

 

 



        พัฒนาการปลูกพืชผักสวนครัว   

     -  งานจัดต้ังกลุ่มอาชีพเดิมของชุมชน  เล้ียงโค   

        ปลูกผักปลอดสารพิษ 

     -  งานจัดต้ังกลุ่มอาชีพปัจจุบันของคนใน   

        ชุมชน  กลุ่มไม้ผล   ท านา  เล้ียงปลา  ไก่ 

        พื้นเมอืง  โคพื้นเมือง 

     -  งานรวมกลุ่มเพื่อฟื้นฟูอาชีพการท านาของ  

        คนในชุมชน 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนการร่วมกลุ่ม  

        ผลิตภัณฑ์ในชุมชน 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนธุรกิจครอบครัวของ   

        ผู้ประกอบการ 

    -  งานฝึกอบรมฝีมือแรงงานในหมู่นักเรียน     

        เยาวชนและประชาชน 

     -  งานส่งเสริมธุรกิจร้านค้าในเขตเทศบาลให้   

        ได้มาตรฐาน  ท้ังการจัดตกแต่งร้าน  การ 

        ให้บริการที่ประทับใจ  และความยุติธรรม     

        ส าหรับผู้บริโภค 

     -  งานจัดต้ังกองทุนส่งเสริมอาชีพ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

        พัฒนาการปลูกพืชผักสวนครัว   

     -  งานจัดต้ังกลุ่มอาชีพเดิมของชุมชน เล้ียงโค    

        ปลูกผักปลอดสารพิษ 

     -  งานจัดต้ังกลุ่มอาชีพปัจจุบันของคนใน   

        ชุมชน  กลุ่มไม้ผล   ท านา  เล้ียงปลา  ไก่ 

        พื้นเมือง  โคพื้นเมือง 

     -  งานรวมกลุ่มเพื่อฟื้นฟูอาชีพการท านาของ  

        คนในชุมชน 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนการร่วมกลุ่ม  

       ผลิตภัณฑ์ในชุมชน 

     -  งานส่งเสริมสนับสนุนธุรกิจครอบครัวของ   

        ผู้ประกอบการ 

    -  งานฝึกอบรมฝีมือแรงงานในหมู่นักเรียน     

       เยาวชนและประชาชน 

     -  งานส่งเสริมธุรกิจร้านค้าในเขตเทศบาลให้   

        ได้มาตรฐาน  ท้ังการจัดตกแต่งร้าน  การ 

        ให้บริการที่ประทับใจ  และความยุติธรรม     

        ส าหรับผู้บริโภค 

    -  งานจัดต้ังกองทุนส่งเสริมอาชีพ 

    -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

2.  กองคลัง 

2.1  งานธุรการ 
     -  งานสารบรรณ 

     -  งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการ การ 

         ติดต่อและอ านวยความสะดวกต่าง ๆ  

     -  งานรวบรวมข้อมูลและจัดท าแผนของกอง    

        คลัง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

2.2  งานการเงินและบัญชี  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 

     -  งานควบคุมและจัดท าทะเบียนงบประมาณ 

        รายจ่าย 

     -  งานจัดท าเช็คและจัดเก็บเอกสารการ  

        จ่ายเงิน 

     -  งานการจ่ายเงินและตรวจสอบหลักฐาน 

2.  กองคลัง 

2.1  งานธุรการ 
     -  งานสารบรรณ 

     -  งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการ การ 

         ติดต่อและอ านวยความสะดวกต่าง ๆ  

     -  งานรวบรวมข้อมูลและจัดท าแผนของกอง    

        คลัง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

2.2  งานการเงินและบัญชี  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 

     -  งานควบคุมและจัดท าทะเบียนงบประมาณ 

        รายจ่าย 

     -  งานจัดท าเช็คและจัดเก็บเอกสารการ  

        จ่ายเงิน 

     -  งานการจ่ายเงินและตรวจสอบหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        ใบส าคัญคู่จ่าย 

     -  งานจัดท าบัญชีและทะเบียนท่ีเกี่ยวข้องทุก 

        ประเภท 

     -  งานจัดท ารายงานประจ าวัน  ประจ าเดือน   

        ประจ าปี  และรายงานอื่น ๆ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ  

        มอบหมาย 

     -  จัดท าสถิติรายรับ  และรายจ่ายจริง   

        ประจ าปีงบประมาณ 

     -  จัดท าประมาณการรายรับ  และรายจ่าย 

        ประจ าปีงบประมาณ 

     -  จัดท าสถิติเกี่ยวกับรายรับและรายจ่ายเงิน 

        ใบส าคัญคู่จ่าย 

     -  งานจัดท าบัญชีและทะเบียนท่ีเกี่ยวข้องทุก 

        ประเภท 

     -  งานจัดท ารายงานประจ าวัน  ประจ าเดือน   

        ประจ าปี  และรายงานอื่น ๆ 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ  

        มอบหมาย 

     -  จัดท าสถิติรายรับ  และรายจ่ายจริง   

        ประจ าปีงบประมาณ 

     -  จัดท าประมาณการรายรับ  และรายจ่าย 

        ประจ าปีงบประมาณ 

     -  จัดท าสถิติเกี่ยวกับรายรับและรายจ่ายเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 



        นอกงบประมาณ 

     -  จัดท าสถิติเกี่ยวกับการรับ และจ่ายเงิน 

        สะสม 

     -  จัดท าสถิติเกี่ยวกับการรับและจ่ายเงิน 

        อุดหนุน 

     -  จัดท าสถิติรายรับและรายจ่ายเกี่ยวกับงบ 

        เฉพาะการ 

      -  การรายงานสถิติการคลังประจ าปี  และ 

         การให้บริการข้อมูลทางด้านสถิติการคลัง 

2.3  งานพัฒนารายได้  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -   งานศึกษาวิเคราะห์  วิจัย  และเสนอแนะ 

         เพื่อปรับปรุงการจัดเก็บภาษีอากร   

         ค่าธรรมเนียม และการจัดหารายได้อื่น ๆ     

         ของเทศบาล 

     -  งานวางแผนการจัดเก็บรายได้  และการ 

        แก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได้ 

     -  งานวางแผนและโครงการเกี่ยวกับการ 

        จัดหารายได้ของเทศบาล 

     -  งานพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑ์การ 

        ประเมินและก าหนดค่ารายปีของภาษี     

        โรงเรือน และท่ีดิน ภาษีบ ารุงท้องท่ีและ 

        รายได้อื่น 

     -  งานจัดท าประกาศให้มายื่นแบบแสดง   

        นอกงบประมาณ 

     -  จัดท าสถิติเกี่ยวกับการรับ และจ่ายเงิน 

        สะสม 

     -  จัดท าสถิติเกี่ยวกับการรับและจ่ายเงิน 

        อุดหนุน 

     -  จัดท าสถิติรายรับและรายจ่ายเกี่ยวกับงบ 

        เฉพาะการ 

      -  การรายงานสถิติการคลังประจ าปี  และ 

         การให้บริการข้อมูลทางด้านสถิติการคลัง 

2.3  งานพัฒนารายได้  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -   งานศึกษาวิเคราะห์  วิจัย  และเสนอแนะ 

         เพื่อปรับปรุงการจัดเก็บภาษีอากร   

         ค่าธรรมเนียม และการจัดหารายได้อื่น ๆ     

         ของเทศบาล 

     -  งานวางแผนการจัดเก็บรายได้  และการ 

        แก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได้ 

     -  งานวางแผนและโครงการเกี่ยวกับการ 

        จัดหารายได้ของเทศบาล 

     -  งานพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑ์การ 

        ประเมินและก าหนดค่ารายปีของภาษี     

        โรงเรือน และท่ีดิน ภาษีบ ารุงท้องท่ีและ 

        รายได้อื่น 

     -  งานจัดท าประกาศให้มายื่นแบบแสดง   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



         รายการทรัพย์สินเพื่อช าระภาษี 

     -  งานตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ท่ีอยู่ใน  

         เกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณจัดเก็บจาก 

         ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี 

     -  งานรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการ   

         ทรัพย์สิน  หรือแนบค าร้องของเสียภาษี 

         รายการทรัพย์สินเพื่อช าระภาษี 

     -  งานตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ท่ีอยู่ใน  

         เกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณจัดเก็บจาก 

         ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี 

     -  งานรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการ 

        ทรัพย์สิน  หรือแนบค าร้องของเสียภาษี   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสรา้งตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

      ค่าธรรมเนียมและรายได้อื่น ๆ 

     -  งานพิจารณา  ประเมินและก าหนดค่าภาษี   

        ค่าธรรมเนียมในเบ้ืองต้นเพื่อน าเสนอ 

        พนักงานเจ้าหน้าท่ี 

     -  งานแจ้งผลการประเมินค่าภาษีแก่ผู้เสียภาษี 

     -  งานจัดเก็บและช าระรายได้จากภาษีอากร   

        ค่าธรรมเนียม  และรายได้อื่น ๆ 

      -  งานลงรายการเกี่ยวกับโรงเรือนและท่ีดิน   

      ค่าธรรมเนียมและรายได้อื่น ๆ 

     -  งานพิจารณา  ประเมินและก าหนดค่าภาษี   

        ค่าธรรมเนียมในเบ้ืองต้นเพื่อน าเสนอ 

        พนักงานเจ้าหน้าท่ี 

     -  งานแจ้งผลการประเมินค่าภาษีแก่ผู้เสียภาษี 

     -  งานจัดเก็บและช าระรายได้จากภาษีอากร   

        ค่าธรรมเนียม  และรายได้อื่น ๆ 

      -  งานลงรายการเกี่ยวกับโรงเรือนและท่ีดิน   

 

 

 

 

 

 

 

 



         ภาษีบ ารุงท้องท่ี และภาษีป้ายในทะเบียน 

         เงินผลประโยชน์  และทะเบียนคุมผู้ช าระ 

         ภาษี  ของผู้เสียภาษีแต่ละรายเป็นประจ า 

         ทุกวัน 

     -  งานคัดลอกข้อมูลท่ีดิน 

     -  งานปรับข้อมูลแผนท่ีภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

     -  งานปรับข้อมูลแผนท่ีภาษีบ ารุงท้องท่ี 

     -  งานตรวจสองข้อมูลภาคสนาม 

     -  งานตรวจสอบรหัสประจ าแปลงท่ีดิน 

     -  งานจัดท ารายงานเสนองานทะเบียน 

         ทรัพย์สิน  และงานบริการข้อมูล 

     -  งานปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและ 

         เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

     -  งานส ารวจและตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม 

     -  งานตรวจสอบรหัสประจ าแปลงท่ีดินรหัส 

        ช่ือเจ้าของทรัพย์สินและรหัสผู้ช าระภาษี 

     -  งานจัดเก็บและดูแลรักษาทะเบียน 

         ภาษีบ ารุงท้องท่ี และภาษีป้ายในทะเบียน 

         เงินผลประโยชน์  และทะเบียนคุมผู้ช าระ 

         ภาษี  ของผู้เสียภาษีแต่ละรายเป็นประจ า 

         ทุกวัน 

     -  งานคัดลอกข้อมูลท่ีดิน 

     -  งานปรับข้อมูลแผนท่ีภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

     -  งานปรับข้อมูลแผนท่ีภาษีบ ารุงท้องท่ี 

     -  งานตรวจสองข้อมูลภาคสนาม 

     -  งานตรวจสอบรหัสประจ าแปลงท่ีดิน 

     -  งานจัดท ารายงานเสนองานทะเบียน 

         ทรัพย์สิน  และงานบริการข้อมูล 

     -  งานปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและ 

         เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

     -  งานส ารวจและตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม 

     -  งานตรวจสอบรหัสประจ าแปลงท่ีดินรหัส 

         ช่ือเจ้าของทรัพย์สินและรหัสผู้ช าระภาษี 

     -  งานจัดเก็บและดูแลรักษาทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

     ทรัพย์สินและเอกสาร  ข้อมูลต่าง ๆ 

     -   งานจัดท ารายงานประจ าเดือน 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

2.4  งานพัสดุและทรัพย์สิน  มีหน้าท่ีความ  

       รับผิดชอบเกี่ยวกับ 

     -  งานพัสดุท่ัวไป  เช่นการจัดหา  จัดซื้อ   

        จัดจ้าง  การเบิกจ่าย  เก็บรักษา  ซ่อมแซม  

        และบ ารุงรักษาพัสดุของเทศบาล 

     -  การจัดท าบัญชีทะเบียนพัสดุ  เก็บรักษา 

        ใบส าคัญ  หลักฐานและเอกสารเกี่ยวกับ 

        พัสดุ และจ าหน่ายพัสดุท่ีช ารุด 

     -  การจัดท าสัญญา  ต่ออายุสัญญาและ 

        เปล่ียนแปลงสัญญาซื้อหรือสัญญาจ้าง 

     -  การเก็บรักษาทรัพย์สินท่ีมีค่าของเทศบาล 

     -  การจัดท าทะเบียนสังหาริมทรัพย์และ 

        อสังหาริมทรัพย์ 

ทรัพย์สินและเอกสาร  ข้อมูลต่าง ๆ 

     -   งานจัดท ารายงานประจ าเดือน 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

2.4  งานพัสดุและทรัพย์สิน  มีหน้าท่ีความ  

       รับผิดชอบเกี่ยวกับ 

     -  งานพัสดุท่ัวไป  เช่นการจัดหา  จัดซื้อ                  

        จัดจ้าง  การเบิกจ่าย  เก็บรักษา  ซ่อมแซม   

        และบ ารุงรักษาพัสดุของเทศบาล 

     -  การจัดท าบัญชีทะเบียนพัสดุ  เก็บรักษา 

        ใบส าคัญ  หลักฐานและเอกสารเกี่ยวกับ 

        พัสดุ และจ าหน่ายพัสดุท่ีช ารุด 

     -  การจัดท าสัญญา  ต่ออายุสัญญาและ 

        เปล่ียนแปลงสัญญาซื้อหรือสัญญาจ้าง 

     -  การเก็บรักษาทรัพย์สินท่ีมีค่าของเทศบาล 

     -  การจัดท าทะเบียนสังหาริมทรัพย์และ 

        อสังหาริมทรัพย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ  

        มอบหมาย 

3. กองช่าง 

3.1  งานธุรการ 
-  งานสารบรรณ 

      -  งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการ  

         การติดต่อและอ านวยความสะดวกต่าง ๆ 

     -  งานรวบรวมข้อมูลและจัดท าแผนของกองช่าง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ  

        มอบหมาย 

3. กองช่าง 

3.1 งานธุรการ 

-  งานสารบรรณ 

      -  งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการ  

         การติดต่อและอ านวยความสะดวกต่าง ๆ 

     -  งานรวบรวมข้อมูลและจัดท าแผนของกองช่าง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

        มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

3.2  งานก่อสร้าง 
-  งานก่อสร้างและบูรณะถนน 

     -  งานก่อสร้างสะพาน เข่ือนทดน้ า 

3.2 งานก่อสร้าง 
-  งานก่อสร้างและบูรณะถนน 

     -  งานก่อสร้างสะพาน เข่ือนทดน้ า 

 

 



      -  งานข้อมูลก่อสร้าง 

3.3  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-  งานประเมินราคา 

     -  งานประเมินราคา 

     -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 

     -  งานออกแบบและบริการข้อมูล 

3.4   งานประสานสาธารณูปโภค 

     -  งานประสานกิจการประปา 

     -  งานไฟฟ้าสาธารณะ 

     -  งานระบายน้ า 

3.5   งานผังเมือง 

     -  งานส ารวจและแผนท่ี 

     -  งานวางผังพัฒนาเมือง 

     -  งานควบคุมทางผังเมือง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

4.  กองการศึกษา   

4.1  งานธุรการ   มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานสารบรรณ 

     -  งานดูแลรักษา  จัดเตรียมและให้บริการ 

        เรื่องสถานท่ี  วัสดุอุปกรณ์  การติดต่อและ 

        อ านวยความสะดวกต่าง ๆ 

     -  งานรวบรวมข้อมูลและจัดท าแผนของกอง 

      -  งานข้อมูลก่อสร้าง 

3.3  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-  งานประเมินราคา 

     -  งานประเมินราคา 

     -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 

     -  งานออกแบบและบริการข้อมูล 

3.4   งานประสานสาธารณูปโภค 

     -  งานประสานกิจการประปา 

     -  งานไฟฟ้าสาธารณะ 

     -  งานระบายน้ า 

3.5   งานผังเมือง 

     -  งานส ารวจและแผนท่ี 

     -  งานวางผังพัฒนาเมือง 

     -  งานควบคุมทางผังเมือง 

     -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ 

         มอบหมาย 

4.  กองการศึกษา   

4.1  งานธุรการ   มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

     -  งานสารบรรณ 

     -  งานดูแลรักษา  จัดเตรียมและให้บริการ 

        เรื่องสถานท่ี  วัสดุอุปกรณ์  การติดต่อและ 

        อ านวยความสะดวกต่าง ๆ 

     -  งานรวบรวมข้อมูลและจัดท าแผนของกอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        การศึกษา  รวมถึงการตรวจสอบการ 

        ปฏิบัติงานตามแผนการติดตาม  และการ 

        การศึกษา  รวมถึงการตรวจสอบการ 

        ปฏิบัติงานตามแผนการติดตาม  และการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           

 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

ปี 2558 - 2560 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

ปี 2561 - 2563 

 

หมายเหตุ 

       รายงาน 

-  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ   

-  มอบหมาย 

4.2 งานบริหารการศึกษา 

     -  แผนและวิชาการ 

     -  การศึกษาปฐมวัย 

     -  การศึกษาข้ันพื้นฐาน 

4.3 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และ  

      วัฒนธรรม 

     -  ประเพณี ศาสนา ศิลปวัฒนธรรม 

      รายงาน 

-  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ   

-  มอบหมาย 

4.2 งานบริหารการศึกษา 

     -  แผนและวิชาการ 

     -  การศึกษาปฐมวัย 

     -  การศึกษาข้ันพื้นฐาน 

4.3 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และ  

      วัฒนธรรม 

     -  ประเพณี ศาสนา ศิลปวัฒนธรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     -  กิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 

     -  การศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 

     -  บริหารทั่วไป 

     -  กิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 

     -  การศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 

     -  บริหารทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


