แผนผังกำหนดผังกำหนดผู้รับผิดชอบแต่ละขั้นตอนและช่องทางการติดต่อ

การชำระภาษีบำรุงท้องที่
	รายการที่ชำระ
	ระยะเวลา
ให้บริการ/ราย

	- ชำระ  1  ปี  นำใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ายมาด้วย
- ชำระ  1  ปี  ไม่ได้นำใบเสร็จรับเงินมา
- ชำระ  2 – 5 ปี  นำใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ายมาด้วย
- ชำระ  1 – 5 ปี  ไม่ได้นำใบเสร็จรับเงินมา
- ชำระเกิน  5  ปี  
- ชำระภาษีและสำรวจเนื้อที่ดินเพิ่มเติม
	1  นาที
3  นาที
5  นาที
7  นาที
10  นาที
15  นาที




การชำระภาษีป้าย
	รายการที่ชำระ
	ระยะเวลา
ให้บริการ/ราย

	- ยื่นแบบและชำระภาษี  1  ปี
- ยื่นแบบและชำระภาษีมากกว่า 1  ปี
	5  นาที
10  นาที




การชำระภาษีโรงเรือน  และที่ดิน
	รายการที่ชำระ
	ระยะเวลา
ให้บริการ/ราย

	- ยื่นแบบและชำระภาษี  1  ปี
- ยื่นแบบและชำระภาษีมากกว่า 1  ปี
	5  นาที
10  นาที










การขอหนังสือรับรองที่ดิน
ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองที่ดินและระยะเวลาการบริการ
 (
ติดต่อกองช่าง
เพื่อตรวจสอบเอกสาร  ,  หลักฐาน
)



 (
หลักฐานประกอบการยื่นเอกสาร
1.
สำเนาบัตรประชาชน
2.
สำเนาบัตรทะเบียนบ้าน
3.สำเนาเอกสารสิทธิ (โฉนดที่ดิน ,
นส.
3 ก)
) (
ยื่นเอกสารขอรับรองสิ่งปลูกสร้าง
ในที่ดิน  แก่  สำนักปลัดฯ
)                                          10  นาที



 (
                     
กองช่าง
ดำเนินการตามขั้นตอน
)                                           5  นาที



 (
                      เสนอ
ปลัดเทศบาลตำบลคลองทรายขาว
)                                           5  นาที


 (
10
  
นาที
)
 (
                 นายกพิจารณา
          และอนุมัติให้ตรวจสอบที่ดิน
)


 (
1 
วัน
)
 (
                 
           ออกหนังสือรับรอง
) (
             ส่วนโยธาลงสำรวจและ
                 ตรวจสอบที่ดิน
)
 (
10
  
นาที
)
                           แผนผังแสดงขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
 (
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบสถานที่ตั้งสถานประกอบกิจการแล้วพิจารณาออกใบอนุญาต
) (
10  นาที
) (
10  นาที
) (
ตรวจสอบใบคำร้อง
และตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
) (
กรอกแบบคำร้องขออนุญาต
แสดงหลักฐานพร้อมตรวจสอบ
)



 (
5  วัน
)
 (
เจ้าพนักงานท้องถิ่นทำหนังสือแจ้งผู้อื่นคำขออนุญาตมารับใบอนุญาตพร้อมชำระค่าธรรมเนียม
)- สำเนาบัตรประจำตัวชาชน
- สำเนาทะเบียนบ้าน  ของผู้ขอและสถานที่ตั้งสถานประกอบการ
 (
15  วัน
)- รูปถ่าย  1.5  นิ้ว
 (
รับชำระค่าธรรมเนียมและออกใบอนุญาต
)- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
- สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร
- หนังสือมอบอำนาจ
 (
10  นาที
)

											         รับใบอนุญาต











