
 
ระเบียบเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 

ว่าด้วย การขอใช้อาคารสถานที่ของเทศบาลต าบลคลองทรายขาว พ.ศ. 2566 
…………………………………………… 

  โดยที่เป็นการสมควรวางระเบียบการขอใช้อาคารสถานที่ของเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 
เพ่ือเป็นการจัดระบบการใช้อาคารสถานที่ให้มีความเหมาะสมแก่การบริหารจัดการ และเป็นการควบคุมดูแล
สามารถให้บริการแก่หน่วยงานของรัฐ องค์กรเอกชน หรือประชาชนทั่วไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 48 เตรส (4) แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 14) จึงออกระเบียบเทศบาลต าบลคลองทรายขาว ว่าด้วยการขอใช้อาคาร
สถานที่ของเทศบาลต าบลคลองทรายขาว พ.ศ. 2566 ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบว่าด้วยการขอใช้อาคารสถานที่ของเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 
พ.ศ. 2566” 

  ข้อ ๒  ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

  ข้อ 3  บรรดาระเบียบ ค าสั่ง หรือหนังสือสั่งการอ่ืนใด ที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ หรือที่มี
ก าหนดไว้แล้ว ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4  ในระเบียบนี้ 
“นายกเทศมนตรี” หมายถึง นายกเทศมนตรีต าบลคลองทรายขาว และรวมถึงผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน

หรือผู้รักษาราชการแทนนายกเทศมนตรีต าบลคลองทรายขาว ด้วย 
“เจ้าหน้าที่” หมายถึง พนักงานเทศบาล และพนักงานจ้างเทศบาลต าบลคลองทรายขาว ผู้มีอ านาจ

หน้าที่หรือได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบดูแลและอ านวยการใช้อาคารสถานที่ 
“ผู้ขอใช้” หมายถึง หน่วยงานของรัฐ องค์กรเอกชน หรือประชาชนทั่วไป แต่ไม่รวมถึงหน่วยงาน

ในสังกัดเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 
“อาคารสถานที่” หมายถึง ห้องประชุมเทศบาลต าบลคลองทรายขาว หรืออาคารอเนกประสงค์  

หรือศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตและส่งเสริมอาชีพผู้สูงอายุ หรือสนามกีฬาที่ตั้งอยู่ภายในส านักงานเทศบาลต าบล
คลองทรายขาว 

“ค่าธรรมเนียม” หมายถึง เงินค่าใช้บริการ หรือค่าใช้จ่ายที่ผู้ขอใช้อาคารสถานที่จ่ายให้แก่เทศบาล
ต าบลคลองทรายขาว เพ่ือเป็นค่าบ ารุงรักษาอาคารสถานที่ของเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 

ข้อ 5  การขอใช้อาคารสถานที ่ต้องใช้ส าหรับกิจกรรม ดังต่อไปนี้ 
(1) การอบรม การประชุม หรือการสัมมนา 
(2) กิจกรรมเพื่อการสาธารณประโยชน์ หรือการด าเนินการตามนโยบาย ข้อสั่งการของรัฐ 
(3) การใด ๆ ที่นายกเทศมนตรีพิจารณาเห็นสมควรเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ หรือประชาชน

ทั่วไป 
กิจกรรมตามวรรคหนึ่ง ต้องไม่เป็นกิจกรรมที่ขัดต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือ

ศีลธรรมอันดขีองประชาชน 



๒ 
 

ข้อ 6  การขอใช้อาคารสถานที ่ให้ผู้ขอใช้ด าเนินการอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
(1) ยื่นค าร้องเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ ณ ส านักปลัดเทศบาลต าบลคลองทรายขาว ตามแบบ

ค าร้องท้ายระเบียบ 
(2) จัดท าหนังสือขอใช้อาคารสถานทีต่่อนายกเทศมนตรี 

  ผู้ขอใช้ต้องยื่นค าขอก่อนวันใช้อาคารสถานที่ไม่น้อยกว่า 3 วัน เว้นแต่ในกรณีเร่งด่วน 

  ข้อ 7  ในกรณีที่มีผู้ขอใช้อาคารสถานที่ในวัน เวลาเดียวกันหลายราย จะพิจารณาตามล าดับ
การยื่นค าขอที่ได้ลงรับไว้ 
 

ข้อ 8  เมื่อได้รับอนุญาตให้ใช้อาคารสถานที่แล้ว ผู้ขอใช้ต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมล่วงหน้า
ก่อนการเข้าท ากิจกรรมไม่น้อยกว่า 1 วันท าการ ตามบัญชีก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมแนบท้ายระเบียบนี้      
ณ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง ส านักงานเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 

ข้อ 9  ในกรณีที่เป็นการสมควรจะยกเว้นหรือลดหย่อนค่าธรรมเนียมในการขอใช้อาคาร
สถานที ่ให้อยู่ในดุลยพินิจของนายกเทศมนตรี หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

ข้อ 10 การขอใช้อาคารสถานที่ ให้ใช้ได้เฉพาะวันเวลาราชการเท่านั้น เว้นแต่ผู้ขอใช้         
จะยินยอมจ่ายค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการส าหรับเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ตลอดระยะเวลาการใช้ อาคาร
สถานทีน่ั้น 

ข้อ 11  ห้ามผู้ขอใช้อาคารสถานที่ ให้ผู้อื่นเช่าช่วงใช้ประโยชน์ต่อ 

ข้อ 12  ผู้ขอใช้อาคารสถานที่ จะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์ที่จ าเป็นส าหรับจัดกิจกรรม       
ด้วยตนเอง เว้นแต่กรณีได้ประสานร้องขอจากเทศบาลต าบลคลองทรายขาวไว้แล้ว 

ข้อ 13  ผู้ขอใช้อาคารสถานที่ จะต้องจัดหาเจ้าหน้าที่คอยให้บริการ อ านวยความสะดวก   
แก่ผู้เข้าร่วมกิจกรรมด้วยตนเอง ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรูปแบบการจัดกิจกรรมหรือกรณีพักรับประทาน
อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

ข้อ 14  ผู้ขอใช้อาคารสถานที่ จะต้องรักษาความสะอาดของอาคารสถานที่ กรณีที่ต้อง     
ติดป้ายหรือวัสดุใด ๆ ให้ปลดออกให้เรียบร้อยหลังเสร็จสิ้นการใช้ 

ข้อ 15  ในระหว่างการใช้อาคารสถานที่ หากมีบุคคลใดน ารถยนต์ รถจักรยานยนต์ หรือ
ทรัพย์สินอ่ืนใดเข้ามาในบริเวณอาคารสถานที่ เทศบาลต าบลคลองทรายขาวจะไม่รับผิดต่อความเสียหาย   
หรือสูญหายใด ๆ ทั้งสิ้น 

ข้อ 16  ผู้ขอใช้ต้องระมัดระวังมิให้เกิดความเสียหายแก่อาคารสถานที่ที่ขอใช้ หากมีความ
เสียหาย หรือสูญหายเนื่องจากการใช้ ผู้ขอใช้ต้องรับผิดชอบแก้ไขซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ด้วยตนเองหรือชดใช้ค่าทรัพย์สินที่เสียหายหรือสูญหายให้แก่เทศบาลต าบลคลองทรายขาว เท่ากับราคา
ทรัพย์สินตามราคาท้องตลาดในขณะนั้น 

ข้อ 17  หากผู้ขอใช้พบว่าทรัพย์สินที่ขอใช้ไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ ต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่
ทราบก่อนหรือภายในวันที่ขอใช้ 

ข้อ 18  ในกรณีที่ต้องมีการจัดเตรียมสถานที่ ให้นัดหมายกับเจ้าหน้าที่เพ่ือจัดเตรียมสถานที่
ให้แล้วเสร็จก่อนวันใช้อย่างน้อย 1 วัน 



๓ 
 

ข้อ 19  เทศบาลต าบลคลองทรายขาวมีสิทธิยกเลิกการอนุญาตหรือระงับการใช้อาคาร
สถานทีไ่ด ้ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(1) เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ กรณีเร่งด่วนและมีความส าคัญ 
(2) ผู้ขอได้ใช้อาคารสถานที่ในลักษณะที่ขัดต่อบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ หรือระเบียบของทาง

ราชการ 
(3) ผู้ขอได้ใช้อาคารสถานที่ในลักษณะที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของ

ประชาชน 

ข้อ 20  หากผู้ขอใช้ไม่มาใช้อาคารสถานที่ไม่ว่ากรณีใด ๆ เทศบาลจะไม่คืนค่าธรรมเนียมให้ 
นอกจากกรณีที่เทศบาลสั่งระงับการใช้ เนื่องจากความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้อาคารสถานที่เพ่ือประโยชน์  
ของทางราชการ ตามข้อ 19 (1) 

ข้อ 21  ค่าธรรมเนียมที่ได้รับตามระเบียบนี้ ให้เป็นรายได้ของเทศบาลต าบลคลองทรายขาว 
เว้นแต่เงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้จ่ายแก่เจ้าหน้าที่ที่ให้บริการ 

ข้อ 22  ให้นายกเทศมนตรีต าบลคลองทรายขาวรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และมี
อ านาจวินิจฉัยสั่งการ ยกเว้น หรือก าหนดเงื่อนไขอ่ืนใดในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้ตามที่เห็นสมควร 

ประกาศ  ณ  วันที่  20  เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2566 

 

      (ลงชื่อ)      
                      (นายนฤมิต เส็นบัตร) 

            นายกเทศมนตรีต าบลคลองทรายขาว 
   

                    
    

 
 

 


